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Uverejitovani smluv, objednavek a faktur
na Portile verejné spravy (http://portal.gov.cz/)

L Piedmét apravy

Tato vnitini smérnice upravuje uvelejiiovani smluv, objednavek a faktur na Portale vefejné
spravy vedeném na internetové adrese: http://portal.gov.cz/ (déle jen ,,Portal®).

IL. Uveiejiiované dokumenty

Uvetejiiuji se:

ay smlouvy a jejich dodatky, jejichz smluvni stranou je Obec Kienovice (dale jen
wobec™), vyjma smluv uzaviranych dle zdkoniku price (pracovn{ smlouvy, dohody o
pracich konanych mimo pracovni pomér, dohody o sjednanych pracovnich
podminkach, dohody o smluvnim platu, kolektivni smlouvy) a smluv o prondjmu
hrobového mista, jejichZ hodnota plnéni &ini vice nez 40 tis. K& v&. DPH;

b) objedndavky vystavené obci, jejichz pfedmétem je dodavka zbozi, sluzeb &i praci, a
hodnota plnéni &ini vice nez 40 tis. K& v&. DPH;

c) faktury o vy$i plnéni v&ti nez 40 tis, K& v¢, DPH.

I11. Uverejnéni — odpovédnost, Ihaty

1) Uveiejnéni smluv na Portéle zaji§tuje ugetni, piipadné osoba uréend starostou. (dile jen
»odpovédna osoba®). Smlouvy se uvefejiluji pied datem jejich Gcinnosti v datové Citelném
formatu .pdf.

2) Pokud neni moZné termin uvefejnéni dle bodu 1) dodrZet zopravnénych dévodd,
uvefejiiujl se smlouvy bez zbyteéného odkladu v nejbliz§im moZném terminu.

3) Obecni Giad (piipadné jeho vécné piislusny odbor), je povinen smlouvu pfed datem jeji
uinnosti piedat odpovédné osobé ve znéni schvéleném pfislugnym organem obce, resp.
opravnénou osobou. Smlouva musi obsahovat schvalovaci dolozku.!

4) Smlouva se odpov&dné osobé& zasflda na e-mailovou adresu ucetni@obec-krenovice.cz
v elektronické podob& ve formatech: .doc, .docx, .rtf. Neni-li moZné predat smlouvu
v elektronické forme& ve vye uvedenych formétech, piedavd se smlouva odpovédné osobé
v ti§téné podobé,

5) Uvetejnéni objednavek na Portdle zajistuje odpovédnd osoba na zakladé podkladi od
starosty nebo mistostarosty. Objednavky se uveiejiiuji v den jejich vystaveni.

6) Uveiejnéni faktur zajist'uje odpovédna osoba, a to v den uhrady faktury.

IV. Ochrana osobnich tidaji* a obchodniho tajemstvi
1) U smluv uzaviranych s fyzickymi osobami pfi jejich nepodnikatelské ¢innosti (ndjemni

smlouvy — byty, nebytové prostory, pozemky; smlouvy o vypijéce; darovaci smlouvy;
smlouvy o ziizenf vécnych biemen; kupni smlouvy apod.) se neuvefejtiuji osobni Udaje

! Pro zvelejnéni neni rozhodujici podpis a razitko na smlouva.
Z'K definici pojmu ,,0s0bni Gdaj napt. rozhodnut{ NSS CR 9 As 34/2008 — 68 ze dne 12.2.2009, Stanovisko
UOoOU &. 3/2012.




Obec Kienovice
Vnitini smérnice ¢. 19

7w

téchto osob (jmeno a ptijment, adresa bydli§té, datum narozenf, rodné ¢&islo, telefonni &islo,

c-mail, éislo uétu, podpis apod.), a to ve viech ¢dstech dokumentu. Vy$e uvedené udaje je
nutné vymazat/zakryt. Pro oznaeni druhé smluvni (,partner) na Portéle se uvedou
inicialy fyzické osoby (napf. Josef Novak = J. N.)

2) U smluv uzaviranych s ;fZle}”mi osobami pii jejich podnikatelské innosti se uvetejiiui
osobni ldaje vrozsahu™ jméno a pifjmeni/obchodni oznadeni (firma), adresa/misto
podnikéni, IC, DIC. Ostatni tidaje je tfeba vymazat/zakryt (napt. tel. &islo, e-mail, &islo
uctu, razitko, podpis).

3) Vymazani/zakeyti tdaji dle odst. 2 je tieba zajistit 1 pli uvefejiovani vystavenych
objednavek a uhrazenych faktur.

4) U smluv, objedndvek a faktur, kde jako jedna ze stran vystupuje pravnicka osoba (a.s.,
s.r.0., 0. . apod.), je jeji nazev a kontaktni udaje (véetné ¢isla Uétu) a ddaje o statutarnim
zastupei moZné uveiejnit.

5) V piipadg, Ze se ve smlouve, objednavcee ¢i faktuie vyskytuji osobni tdaje jinych fyzickych
osob, je tfeba i takové Gdaje vymazat/zakryt. Postupuje se zplisobem popsanym v odst. 1 a
2,

6) V pfipadé, Ze jsou nékfera ustanoveni smluv obchodmm tajemstwm , jsou takovd
ustanoveni pied uvetejnénim smlouvy vymazana/zakryta.’

V. Zavéreéna ustanoveni

Tato vnitini smérnice nabyva platnosti dnem podpisu a uéinnosti dne 1. 1. 2014.

Tato vnitini smérnice byla schvilena na vefejném =zasedani zastupitelstva obce dne
31. 10. 2013 usnesenim ¢&. 6.

V Kfenovicich dne 1. 11. 2013 QBEG KYRENO;VIC;E
Skolni 535, 683 52 Kienovice
/ IC: 002 91 943,

DIC: CZ700291943

Jaromir Koneény, staﬁgstg.)

¥ Stanovisko UOOU &, 3/2011.

* & 17 a nasl. zak, & 513/1991 Sb., obchodnf zakonik, ve zn&ni pozd&jiich predpisd; § 504 zak. & 89/2012 Sb.,
obansky zakonik — d&innost od 1. 1. 2014,

* Thnto ustanovenim nenf dotéeno poskytovéni informaci dle § 9 odst. 2 zak. & 106/1999 Sb., o svobodném
pitistupu k informacim, ve zn&€ni pozd&jiich piedpisi.
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