Obec Sokolnice, Komenského 435, 664 52 Sokolnice

Verejna vyzva k prihlaseni zajemcu
Starosta obce Sokolnice vyhlasuje, v souladu s § 7 zakona &. 312/2002 Sb., o ufednicich tizemnich

samospravnych celkli a o zméné nékterych zakoni, ve znéni pozd&jsich piedpisii (dale jen zakon &.
312/2002 Sb.), vybérové fizeni na obsazeni funk&niho mista:

»MatrikdF/matrikafka — administrativni pracovnik”

(platova tFida 9)

s mistem vykonu prace: Sokolnice, Telnice.

Rozsah vykondvané prace: komplexni vykon matriéni agendy, provadéni vidimace a legalizace,
vedeni pokladny a vybér spravnich poplatkd, zajistovani agendy CZECHPOINT, piiprava voleb,
jednani s obéany a urady.

Piedpoklidany ndstup: 01.02.2019 - pracovni pomér na dobu neuritou s tfim&siéni zkusebni dobou

Pozadavky:

» vys8i odborné vzdélani nebo stifedoskolské vzdélani s maturitou

> zakladni orientace v obecnich pravnich piedpisech (zdkon & 186/2013 Sb., o statnim
obcanstvi, ve znéni pozdé&jsich predpisit; zak. ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pijmeni,
ve znéni pozdéjsich predpist; zak. €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd&jsich piedpisi

> dobra uZivatelska znalost prace na PC (Word, Excel, Internet)

> schopnost analyticky a koncepéné myslet

> dobré komunikaéni a organiza¢ni schopnosti

> samostatnost, flexibilita, vysoké pracovni nasazeni, ochota se dale vzd&lavat

> zvlastni odborna zpuisobilost na seku matriky vyhodou (jinak absolvovéni do 18 mésict od
vzniku pracovniho poméru)

> zkouska dle ust. § 14 odst. 1 pism. c) zdkona 21/2006 Sb., o ov&fovani shody - vyhodou

> fidi¢ské opravnéni skupiny ,,B” a vlastni auto vyhodou

DalSi predpoklady pro vznik pracovniho poméru diednika (dle § 4 zikona):

> statni ob&anstvi Ceské republiky, popiipads fyzicka osoba, ktera je cizim statnim ob&anem -
trvaly pobyt v Ceské republice

> veék minimalné 18 let

> zpusobilost k pravnim ikonim a beziihonnost

> ovladani jednaciho jazyka

Nalezitosti prihlasky (dle § 7 odst. 4 zikona)

nazev vybérového fizeni,

Jjméno, ptijmeni, titul uchazece,

datum a misto narozenti,

statni piisluSnost,

misto trvalého pobytu,

Cislo ob¢anského prikazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana),
kontaktni telefonni spojeni a elektronicky kontakt (e-mail, datova schranka),

telefonni spojent,
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> prohlaSeni o souhlasu s vyuzitim poskytnuti osobnich idaji vyhradné pro potteby vyb&rového
fizeni ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrang osobnich tdaj,
> datum a podpis uchazede.

K prihliSce je nutné pripojit doklady (dle § 6 odst. 4 zikona):

> strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech tykajici se spravnich &innosti,

> original, pfip. ovéfena kopie vypisu z evidence rejstiiku trestii ne star$i nez 3 mésice, u cizich
statnich pfislusnikii téZ obdobny doklad osvéd&ujici bezithonnost vydany domovskym statem,

> tfedné ovéfena kopie dokladu o nejvy3$$im dosazeném vzdélani,

Pisemné piihlasky s pozadovanymi nalezitostmi a doklady zaSlete na adresu: Obecni tifad Sokolnice,
Komenskeho 435, 664 52 Sokolnice, nebo piedejte v ufednich hodinich na podatelné wradu,
nejpozdéji do 30. listopadu 2018, v zalepené obélce oznadené napisem Neotvirat — ,,Vyb&rové Fizeni
Matrikai/matrikarka — administrativni pracovnik.”

Prihlasky zasilejte se vSemi poZadovanymi nileZitostmi a piilohami, bez nich neni VaSe
piihlaska dplnd a nemiiZe byt zahrnuta mezi pfihla3ky dalSich uchaze¢i o nabizené pracovni
misto.

Informace o misté, dobé a zpisobu jednani pred vybérovou komisi bude uchaze&tim zaslana véas
elektronickou postou. Upozoriiujeme na nutnost uvedeni adresy pro elektronickou komunikaci.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové Fizeni kdykoliv v jeho prib&hu.
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