Zamek Slavkov - Austerlitz, nabizi volné pracovni misto na pozici
UCETNI

Do pracovni napiné pracovnika na této pozici spadaji tyto ¢innosti:

- vede UCetnictvi pro vSechna stfediska organizace

- zajiStuje uctovani a vyhotoveni pfiznani k DPH

- sestavuje UCetni zavérky a vykazy

- je povéfena zastupem za spravce rozpoCtu

- eviduje doslé faktury a zajiStuje obéh Ucetnich dokladu

- UCtuje dodavatelské a odbératelskeé faktury, bankovni vypisy a dalSi doklady
- provadi ucetni evidenci vesSkerého majetku

- sleduje a eviduje Uhrady dodavatelsky a odbératelskych faktur

- vystavuje odbératelské faktury, provadi prefakturaci sluzeb

- vyfizuje upominky k dodavatelskym a odbératelskym fakturdm

- vykonavéa agendu spojenou s komisnim prodejem

- kontroluje trzby ze vstupného

- zajiStuje platebni styk s bankou

- zaji$tuje Cinnost pokladny

- podili se na agendé spojené s uctovanim dotaci

- podili se na inventarizaci veSkerého majetku organizace

- zpracovava inventurni soupisy k inventarizaci ucetnictvi

- zaji$tuje podklady pro kontrolni organy (napt. FU, zfizovatel a dal$i)

- dle potfeby vypomaha pfi zajisténi a realizaci vSech aktivit pofadanych organizaci

Pozadujeme:

- Minimainé Upiné stfedni odborné vzdélani s maturitou

- Znalost problematiky pfispévkovych organizaci — znalost Zakona ¢&. 250/2000 Sb.

- Znalost G&etnich programu (systém Gordic vyhodou)

- Schopnost tymové prace, samostatného feSeni problému, komunikaéni schopnosti, loajalita, spolehlivost, peclivost
- Trestni bezihonnost

- Dolozitelné reference soucasti zivotopisu

Nabizime:

- Prace na piny uvazek v jednosmérném provozu, o vikendech i svatcich (prace na kulturni pamatce se sezonnim
provozem)

- Stabilni pfijem, platové ohodnoceni v souladu s nafizenim viady €. 564/2006 Sb.

- 5tydnu dovolené

- stravenky



Nastup: od 15. 8. 2016

Termin pro zaslani Zivotopist: 10. 8. 2016

Kontakt:

Ing. Martin Indracek, tel.: 544 221 204, e-mail: indracek@zamek-slavkov.cz
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