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Zamek Slavkov - Austerlitz

Zamek Slavkov - Austerlitz, nabizi volné pracovni misto na pozici
EKONOM/EKONOMKA

Do pracovni naplné pracovnika na této pozici spadaji tyto Cinnosti:

.....

- sestavuje odpisovy plan

- sestavuje limit mzdovych prostredkd

- v pribéhu prislusného roku zpracovava zmény v rozpoctu

- plni funkci sprdvce rozpoctu — celkové za celou organizaci
sumarné za cely rok

- zpracovava podklady pro RM ekonomické povahy

- vypracovava souhrnnou zpravu o provedené inventarizaci na Finanéni odbor MéU

- zajistuje agendu spojenou s dary (zpracovani darovaci dané)

- vypracovava interni smérnice

- vykonava veskeré mzdové prace

- pfipravuje pracovni smlouvy, pracovni ndplné, dohody o hmotné zodpovédnosti na zdkladé
pokynu reditelky organizace

- provadi ro¢ni zuctovani dané zaméstnancl, dafové priznani pro srazkovou a zadlohovou dan

- zajistuje agendu spojenou s dichodovym zabezpecenim (vystavuje, kontroluje a odesila eviden¢ni
listy dichodového pojisténi)

- provadi odvody socialniho a zdravotniho pojisténi, dani a exekuci

- nakupuje, vyuctovava a vydava stravenky zaméstnanclim
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Pozadujeme:

- Minimalné uplné stfedni odborné vzdélani s maturitou
- Znalost problematiky prispévkovych organizaci — znalost Zakona ¢. 250/2000 Sb.
- Zpracovani mzdové a personalni agendy
- Schopnost tymové prace, samostatného reseni problémd,
komunikaéni schopnosti, loajalita, spolehlivost, peclivost
- Trestni bezdhonnost
- Dolozitelné reference soucasti Zivotopisu

Nabizime:

- Prace na plny Uvazek v jednosmérném provozu, o vikendech i svatcich (prace na kulturni pamatce se
sezonnim provozem)

- Stabilni pfijem, platové ohodnoceni v souladu s nafizenim vlady ¢. 564/2006 Sb.

- 5tydnu dovolené

- stravenky

Nastup: ihned

Termin pro zaslani Zivotopisu
31. Cervence 2016

Kontakt
Ing. Martin Indracek, tel.: 544 221 204, e-mail: indracek@zamek-slavkov.cz
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