
Zámek Slavkov – Austerlitz, nabízí volné pracovní místo na pozici ekonom/ekonomka 

Do pracovní náplně pracovníka na této pozici spadají tyto činnosti 

- sestavuje rozpočet na hlavní a vedlejší činnost za celou organizaci 
- sestavuje odpisový plán 

- sestavuje limit mzdových prostředků 

- v průběhu příslušného roku zpracovává změny v rozpočtu 

- plní funkci správce rozpočtu – celkově za celou organizaci 

- vypracovává rozbory hospodaření pro hlavní a vedlejší činnosti za jednotlivá čtvrtletí a následně 

sumárně za celý rok 

- zpracovává podklady pro RM ekonomické povahy 

- vypracovává souhrnnou zprávu o provedené inventarizaci na Finanční odbor MěÚ 

- zajišťuje agendu spojenou s dary (zpracování darovací daně) 

- vypracovává interní směrnice 

- vykonává veškeré mzdové práce 

- připravuje pracovní smlouvy, pracovní náplně, dohody o hmotné zodpovědnosti na základě pokynů 

ředitelky organizace 

- provádí roční zúčtování daně zaměstnanců, daňové přiznání pro srážkovou a zálohovou daň 

- zajišťuje agendu spojenou s důchodovým zabezpečením (vystavuje, kontroluje a odesílá evidenční 

listy důchodového pojištění) 

- provádí odvody sociálního a zdravotního pojištění, daní a exekucí 

- nakupuje, vyúčtovává a vydává stravenky zaměstnancům 

 Požadujeme:  

- Minimálně úplné střední odborné vzdělání s maturitou 

- Znalost problematiky příspěvkových organizací – znalost Zákona č. 250/2000 Sb. 

- Zpracování mzdové a personální agendy 

- Schopnost týmové práce, samostatného řešení problémů, komunikační schopnosti, loajalita, spolehlivost, 

pečlivost 

- Trestní bezúhonnost 

- Doložitelné reference součástí životopisu 

Nabízíme: 

- Práce na plný úvazek v jednosměrném provozu, o víkendech i svátcích (práce na kulturní památce se 

sezonním provozem) 

- Stabilní příjem, platové ohodnocení v souladu s nařízením vlády č. 564/2006 Sb.  

- 5 týdnu dovolené 

- stravenky 

- Nástup od 1.7.2016 

 

Kontakt:  Ing. Martin Indráček, tel.: 544 221 204, e-mail: indracek@zamek-slavkov.cz 

 

 


